Introductie van de kandidaten encore jobs
Altijd zelfde opmaak = éénduidig

Documenten > 2. encore jobs > 3. Kandidaten Wij gebruiken onze ‘eigen’ introductie om de
4 Newn - T Uploaden - [ severkeninastemeed  KANAidaten voor te stellen bij onze klanten.
Altijd dezelfde opmaak en indeling geeft rust en

B Neam - ° herkenning voor de recruiters en teamleaders
B ) introductie kandidaten of die onze introducties beoordelen en verwerken.
B8 2)CVkandidaten 2023 Ee

Graag deze introductie uploaden op intranet:

B8 3) Voorgestelde kandidaten 2023 Ee; . . . . .
encore jobs > kandidaten > introductie kandidaten

Voorblad doelstelling: snel kunnen zien voor welk land, functie, datum..
Vervolgblad doelstelling: beknopt zien wie, wat en welke ervaring + competenties

Introductie Portugal

Hier kunnen wij de gewenste opmaak gebruiken omdat de portal van TP in
Portugal geen automatische gegevensverwerking tool heeft.

Function Personal
location Portugal, Lisbon name Johan Cruyff
vacancy Mercedes-Benz CS | dob 23-05-1996
start 21-10-2023 country Netherlands
place Amsterdam
mobile 0031 623074389
Meeti ng e-mail johancruijff@outiook.com
date+time 19-09|15:00, 15:30, 16:00 .
20-09 | 10:00, 13:30, 14:00 Educatlon
21-0910:30,11:00, 11:30 Jear course level
. 2019-2021  Russel College Zuid Have
Available 20212025 Bedrijfskunde HBO
date 02-10-2023 H
Skills

houts. 32h-40h a week

langyage Dutch(native)  C1-C2

Remark English (basic)  B1

Johan heeft de voorkeur voor een service
cs profiel en geen talent voor commerciéle
functies. Naast deze functie ook interesse
in de TikTok C1 en Meta CS vacatures.

computer S Office (good)
Publisher (basic)

Experience

year company & position

Impression

2019-2020  Mediagroep Haarlem

Johan heeft naast goede communicatieve- o
Krantenwijk lopen

ook uitstekende computervaardigheden.
Hij heeft ervaring in fysiek klantcontact
(voornamelijk B2C) en zou dit nu graag
online/tel verder ontwikkelen. Hij is
punctueel, betrokken en oplossingsgericht.

2020-2021  Café het Haasje Haarlem
Bediening en keukenhulp

2021-2024  Zorgcentrum Vogelvlucht
Administratief medewerker

2024-2025  Teleperformance Rotterdam
Klantenservice bol.com

Recruiter

name Delano Loupatty
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Introductie Griekenland

Hier kunnen wij NIET de gewenste opmaak gebruiken omdat de portalvan TP in
Griekenland WEL een automatische gegevensverwerking tool heeft.

Personal .
Function preferred
name Shiqil Funna
dob. 14-01-2001 location Athens, Greece
country Netherlands vacancy Microsoft Sales
place Den Haag
mobile 0031 0612345678
e-mail shigil-shigil@live.nl
Available
Education date 30-10-2023
year course level hours 40h a week
2021-2022  Verkoopspecialist Il MBO3
2017-2021  \erkoopspecialist | MBO2
Remark
Skills| ,, T o
Shiqil has strong communication skills, is driven and commercially oriented.
language level She would like to be considered for the Microsoft Sales position because
Dutch (good) Native she really sees it as a challenge that she also needs in her work.
English (good) cuec2
German (basic) cec2
computer level
S Office good
lllustrator basic
Experience
vear company & position
2021-2023 T2S | Financieel admin mw
2020-2021 MSS | Brandpreventie mw
2018-2020 UPS | Chauffeur

Houd altijd de juiste opmaak aan en blijf binnen de pagina’s. Zorg ervoor dat je
tijdens het presentatiegesprek ook het CV met/van de kandidaat bespreekt:
opleiding(en), werkervaring(en), NAW-gegevens, etc. Zo kom je niet voor
verassingen te staan bij het ‘schrijven’ van de introductie.

Sla de introductie als volgt op: voornaam_achternaam.docx en dan de word-file
uploaden opintranet en vervolgens in het dashboard het hokje cu-upl bij het
presentatie-blok aanvinken.

Let op: als wijde kandidaten uploaden naar de klanten dan kunnen wij direct een
job-interview afspraak maken voor een call — dus altijd 2 dagen/tijden noteren
waarop de kandidaten bereikbaar en beschikbaar zijn voor een vervolg-meeting
met de recruiters van onze klanten: deze ook in het dashboard zetten!



